457 Kirchliches Verwaltungsamt

Berlin Mitte-Nord

Kostenbeitragssatzung 2014

Diese Satzung tritt am 1. Januar 2014 in Kraft. Friihere Satzungen treten mit diesem Datum
auBer Kraft.

Den Umfang und die Details der von uns angebotenen Dienstleistungen entnehmen Sie
bitte dem gesonderten Leistungsverzeichnis.

1 Personalwesen

Fur Mitarbeitende, deren Anstellungstrager eine Kirchengemeinde oder ein Kirchenkreis
der Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz ist und deren Ar-
beitsauftrag zu den allgemein tblichen Aufgaben dieser Korperschaften gehort, werden
die Kosten der Regelleistungen des Personalwesens durch landes- und kreiskirchliche Zu-
weisungen finanziert.

Die Kosten der Personalsachbearbeitung sind flr Kindertageseinrichtungen bereits mit den
Gebuhren gemaB Ziffer 6 dieser Satzung abgegolten.

Fur alle anderen Anstellungstrager sowie jene Personalfdlle in Kirchengemeinden und Kir-
chenkreisen, die zuwendungs- oder entgeltfinanziert sind oder die wirtschaftliche Zwecke
verfolgen und die mehr als drei Mitarbeitende beschéaftigen (z. B. Wohnheime und andere
diakonische Einrichtungen, Gebaude-, Kultur- und Veranstaltungsmanagement), werden
folgende Kostenbeitrage erhoben:

1.1 Einmalige Ersteinrichtung des Kunden 50,00 €
1.2 Pflege der Kundenstammdaten bei
1 bis 10 Personalfalle je Monat und Kunde 30,00 €
11 bis 30 Personalfélle je Monat und Kunde 40,00 €
mehr als 30 Personalfélle je Monat und Kunde 50,00 €

1.3 Zahlbarmachung der Bezlige

(nur Ziffern 1.3 bis 1.5 des Leistungsverzeichnisses)

je Personalfall und Abrechnungsmonat 8,76 €
1.4 Sachbearbeitung des Arbeitsverhaltnisses

(Ziffern 1.1, 1.2, 1.6, 1.7 und 1.8 des Leistungsverzeich-

nisses) je Personalfall, Abrechnungsmonat und ziffer 3,04 €
1.5 Paket ,Personalbetreuung Komplett”

(Ziffern 1.1 bis 1.8 des Leistungsverzeichnisses)

je Personalfall und Abrechnungsmonat 20,81 €
1.6 Zahlbarmachung der Bezlige und gesetzlichen Abgaben

je Abrechnungslauf 50,00 €
1.7 Zahlbarmachung von Pauschalentgelten je Mitarbeiter

und Abrechnung 36,00 €

Es konnen beliebig viele Entgelte fiir einen Mitarbeiter zu einer Abrechnung
zusammengefasst werden.

1.8 Zusatzleistungen pro Arbeitsstunde 47,44 €
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2 Haushaltswesen/Kamerale Finanzbuchhaltung
2.1 Haushaltsfiihrung

Flr Kirchengemeinden und Kirchenkreise werden die Kosten der Haushaltsfiihrung und
Buchhaltung — mit Ausnahme der Flhrung der Baukassen und der Verwaltung des Vermo-
gens — grundsatzlich durch landes- und kreiskirchliche Zuweisungen finanziert. Fdr alle
anderen Anstellungstrager sowie das Buchwerk jener Bereiche der Kirchengemeinden und
Kirchenkreise, die zuwendungs- oder entgeltfinanziert sind oder die wirtschaftliche Zwe-
cke verfolgen (z. B. Wohnheime und andere diakonische Einrichtungen, Gebaude-, Kultur-
und Veranstaltungsmanagement), wird eine Gebuhr entsprechend dem daftir notwendigen
Zeitaufwand berechnet, wobei die Arbeitsstunde mit 48,25 € berechnet wird.

Die Kosten der Haushaltsfuhrung sind fUr Kindertageseinrichtungen bereits mit den Geblih-
ren geman Ziffer 6 dieser Satzung abgegolten

2.2 Baukassenfiihrung

2.2.1 Gebuhr fUr nicht geforderte BaumaBnahmen sowie flir geforderte BaumaB-
nahmen, die von einer berufsmagigen Projektsteuerung begleitet werden:
0,8 % der im Kalenderjahr gebuchten Ausgaben der Baukasse

2.2.2 Gebuhr flr geforderte BaumaBnahmen, flir die ein Verwendungsnachweis
gefertigt werden muss und fur die keine Projektsteuerung beauftragt wurde:
1,0 % der im Kalenderjahr gebuchten Ausgaben der Baukasse

2.3 Liquiditatskredite

Sofern ein Rechtstrager eine Liquiditatshilfe der Kassengemeinschaft des Kirchenkreisver-
bandes Berlin Mitte-Nord flr einen Zeitraum von mehr als zwei Monaten bendtigt und das
Kreditvolumen 50.000 € Uberschreitet, werden Zinsen berechnet. Der Zinssatz entspricht
dem jeweils gultigen Verzugszinssatz gemal BGB § 288 Abs. 1 Satz 1 a.F.

2.4 Vermdogensverwaltung

2.4.1 Kostenbeitrag fur Eigentlimer, die Mitglieder der Kassengemeinschaft
Berlin Mitte-Nord sind:
0,25 % des Volumens des betreuten Vermogens zum Ende des Kalender-
jahres p. a.

2.4.2 Kostenbeitrag flir andere Eigentlimer:
0,2 % des Volumens des betreuten Vermogens zum Ende des Kalenderjahres
p. a., mindestens jedoch 500,00 € pro Kalenderjahr

3 Kaufminnisches Rechnungswesen

Leistungen gemaB Dienstleistungsvertrag werden fur ein Entgelt von 51,58 € pro Arbeits-
stunde erbracht.
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4 Immobilienmanagement und Baubetreuung

Kostenbeitrag pro

Leistungsart Kalenderjahr /pro Stunde

4.1 Bewirtschaftung der gemeindlichen Gebaude des Zweckvermoégens

4.1.1 Fuhrung der Grundbuchakten kostenlos

4.1.2 Eigentumervertretung (Gebaudemanagement kom-

plett) nach Vereinbarung

4.1.3 Betriebskostenabrechnung fir gemeindlich genutzte

Flachen, je zusammenhangende Einheit 226,60
4.2 Bewirtschaftung der Kindertageseinrichtungen

4.2.1 Kindertageseinrichtung als Teilflache eines Gemein- 226 60
dehauses '
4.2.2 Freistehende Kindertageseinrichtung (Wahlleistung) 453,20

4.3 Bewirtschaftung der Gebdude des Finanzvermogens
und aller Mieteinheiten

4.3.1 Verwaltung eines Gebaudes - Grundbetrag 100,00

4.3.2 Wohnungen vermietet, in Vollverwaltung geman

Leistungsverzeichnis, je Wohnung* 288,40

4.3.3 Wohnungen, vermietet, in Teilverwaltung geman 247 20
Leistungsverzeichnis, je Wohnung* '

4.3.4 Wohnungen mit Leerstand von mehr als sechs Mo- 154 50

naten im Kalenderjahr, je Wohnung !

4.3.5 Dienstwohnung, je Wohnung 288,40

4.3.6 Gewerbeeinheiten bis 300 m?, je Einheit* 309,00

4.3.7 Gewerbeeinheiten von mehr als 300 m2 3 % der Jahresnettomiete
4.3.8 Stellplatze, je Stellplatz 51,50

*Diese Kostenbeitrage sind so kalkuliert, dass max. 5 Arbeitsstunden je Mieteinheit (im Durchschnitt flir ein Gebaude) aufgewendet werden.
Mehrleistungen iiber diese Stundenanzahl hinaus werden als Auftragsleistung gemas Ziffer 4.5.2 in Rechnung gestellt.

4.4 Pachtflachen

4.4.1 Erbbaurechte, je Vertrag 103,00
4.4.2 Gartengrundstucke, je Vertrag 103,00
4.4.3 Kleingarten, je Vertrag 103,00

- - 9
4.4.4 Wiesen, Ackerland, je Vertrag jedoch nli?]dﬁ’ gg%gaﬁ:‘at;( 10300

Die Kostenbeitrage sind so kalkuliert, dass max. 2 Arbeitsstunden je Pachtflache (im Durchschnitt fur eine Anlage) aufgewendet werden.
Mehrleistungen tiber diese Stundenanzahl hinaus werden als Auftragsleistung gemas Ziffer 4.5.2 in Rechnung gestellt.

4.5 Ssonstige Leistungen

4.5.1 Verwaltung von Vertragen flr Mobilfunk- und

Windenergieanlagen, je Anlage 154,50
4.5.2 Auftragsleistungen je Arbeitsstunde 48,21
4.5.3 Eigentumervertretung fur den GKR oder KKR 58,50
4.5.4 Bauherrenvertretung bei der Durchfiihrung von Um- und Neubau-
ten 63,00
4.6 Baubetreuung
Leistungen unserer Architekten je Arbeitsstunde 67,32

Die Leistungen der Baubetreuung werden fiir die Gemeinden in den Kirchenkreisen Berlin Nord-0st (19,5 Stunden je Woche) und Berlin
Stadtmitte (37 Stunden je Woche) pauschal von deren Kirchenkreisen finanziert.
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5 Mitgliedschaftsmanagement

5.1 Laserdrucke

Kostenbeitrag in €

5.1.1 Briefe

S/W A 4 einseitig 0,07 je Blatt
S/W A 4 zweiseitig 0,09 je Blatt
S/W A 3 einseitig 0,14 je Blatt
S/W A 3 zweiseitig 0,18 je Blatt
Farbe A 4 einseitig 0,12 je Blatt
Farbe A 4 zweiseitig 0,23 je Blatt
Farbe A 3 einseitig 0,24 je Blatt
Farbe A 3 zweiseitig 0,46 je Blatt
5.1.2 Uberweisungstrager (einschl. Vordruck)
S/W A4 einseitig 0,10 je Blatt
S/W A4 zweiseitig 0,11 je Blatt
Farbe A4 einseitig 0,17 je Blatt
Farbe A4 zweiseitig 0,31 je Blatt

5.1.3 Gemeindegliederlisten

o digital per e-Mail
e gedruckt

14,50 je Auswertung
zzgl. 0,07 je Seite

als Dauerauftrag
o digital per e-Mail
e gedruckt

10,30 je Auswertung
zzgl. 0,07 je Seite

5.1.4 Adress-Etiketten

o digital per E-Mail
o selbstklebend per Fachpost

14,50 € je Auswertung
zzgl. 0,02 je Etikett

5.1.5 Adresslisten und Etiketten kombiniert

in identischer Auswahl und Sortierung
o digital per E-Mail
o Liste und Etiketten per Fachpost

21,00 je Auswertung
zzgl. 0,07 je Listenseite
und 0,02 je Etikett

als Dauerauftrag
o digital per E-Mail
o Liste und Etiketten per Fachpost

15,00 je Auswertung
zzgl. 0,07 je Listenseite
und 0,02 je Etikett

5.1.6 Adressliste mit Etiketten fiir Zuziige zur Kirchengemeinde

o Lieferung digital per Mail
o Lieferung gedruckt, selbstklebend

74,40 je Auswertung
zuzgl. 0,02 je Adresse

5.2 Adress-Auswertungen und Personalisierung von Drucken
Eindrucken von Gemeindegliederdaten aus KirA
(Name, Anschrift, personliche Anrede usw.) in 42,06 je Stunde
Briefe zusétzlich zu o. g Druck-u. Materialkos-
ten - s. auch spez. Auftragsformular
5.3 Aufwendige Auswertungen mit iiber- .
durchschittlichem Zeitaufwand 42,06 je Stunde
5.4 Falzen, Kuvertieren, Frankieren, Postaufliefern

Falzen der Drucke auf A 5 oder DIN lang 0,03 je Blatt
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Sortierung fur Infopost oder Gemeinde- 42,06 je Stunde
Austrager, Kuvertieren in Fensterumschlage zuzgl. 0,10 je Brief incl.
und Frankieren Briefumschlag

zzgl. Entgelt der Deutschen Post

Auflieferung an Deutsche Post (Ausfertigen des
Einlieferungsscheins, Portovorauslage) 40,00 je Auftrag
zzgl. Entgelt der Deutschen Post

Der Versand von personenbezogenen Daten erfolgt stets verschllsselt mit Password-Schutz.

5.5 Transporte

Auslieferung Uber Postfach kostenlos

Anlieferung an Kunden durch Boten nach Aufwand
5.6 Info-Telefon

5.5.1 Gebuhr flr Ersteinrichtung 370,00 einmalig

5.5.2 Grundgebuhr 63,25 monatlich

5.5.3 Geblhr je Umschaltstunde und 0,15 monatlich

je 100 Gemeindeglieder

Flr den Kirchenkreis Berlin Stadtmitte werden die Kosten des Info-Telefons pauschal durch den Kirchenkreis finanziert.

5.7 Weitere Leistungen

Erstellung und e-Mail-Versand einer KirA-

Standardstatistik 6,00 je Statistik

Ausflllen der amtlichen Formulare flir Amtshand-
lungen, Eintritte, Nachmeldungen und Umgemein- 5,00 je Fall
dungen

Adress-Recherchen fur Einladung zur Goldenen 7,00 je Auftrag
Konfirmation (Kirchbuchkopie von Kirchengemein-  zzgl. 1,00 je Suchanfrage
de) incl. Lieferung einer Excel-Tabelle als Grundlage

flr Serienbriefe

Erfassen von Brieftexten, Gestalten von Drucksa-

chen usw. je Arbeitsstunde 42,06

6 Kindertageseinrichtungen

6.1

6.2

Fur Kindertageseinrichtungen werden die Leistungen der Haushaltsflihrung (bei
Nutzung des KFM-Kassenmoduls in der Kita), der Buchhaltung, der Personalsach-
bearbeitung sowie der Leistungsabrechnung (bei Nutzung der Vertragsmanage-
mentfunktionen der vom KVA zur Verfugung gestellten Software in der Kita) mit
folgender Gebuhr pauschal abgerechnet:

¢ Kindertageseinrichtungen, die unter einer gemeinsamen beruflichen Geschafts-
flhrung zusammengefasst sind, bei Erreichen einer Mindestzahl von 10 zu-
sammengefassten Einrichtungen je Platz und Jahr 165,75 €

o Kindertageseinrichtungen in Tragerschaft einzelner Gemeinden oder Korper-
schaften je Platz und Jahr
> in den KK Berlin Nord-Ost und Berlin Stadtmitte 201,55 €
> im KK Reinickendorf 196,12 €

Bei manueller Kassenabrechnung (ohne Einsatz des KFM-Kassenmoduls) wird
folgende zusatzliche Gebuhr je Kindertagesstatte und Jahr berechnet:
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bis 29 Platze 237,00 €
30 bis 59 Platze 510,00 €
60 bis 89 Platze 528,00 €
mehr als 89 Platze 634,00 €

6.3  Wird das KVA mit der Erfassung der Daten der betreuten Kinder und der Ausferti-
gung der Vertrage und Vertragsnachtrage (Vertragsmanagement) beauftragt,
wird eine zusatzliche Gebuhr von 12,28 € je Platz und Jahr berechnet.

6.4  Leistungen des Immobilienmanagements flir Kindertageseinrichtungen:
siehe Ziffer 4

7 IT-Service
Telefonische Beratungen in EDV-Fragen erfolgen flr unsere Kunden kostenlos.

Fur Beratungen und Dienstleistungen vor Ort berechnet unser Partner, die Firma UNT, un-
seren Kunden einen Vorzugspreis von 50,00 € je Stunde (statt 80,00 €) zuzlglich Fahrtkos-
ten und Mehrwertsteuer.

Alle Gebiihren und Kostenbeitrdge des Verwaltungsamtes sind Nettopreise. Leistungen an Korperschaften, die
zur Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlausitz im Sinne des Artikels 1 Abs. 3 der
Grundordnung gehéren, sind Mehrwertsteuer-frei. Fiir alle anderen Kunden und flir Leistungen der Firma UNT
muss leider MwsSt. in Rechnung gestellt werden.

;E Sl s :
i - /mmwo A&S’SM‘.

Ev. Kirchenforum Stadtmitte
KlosterstraBe 66
10179 Berlin-Mitte

Telefon 030:258185-0
Fax 030 -25 81 85 44 200
amtsleitung@kva-bmn.de

www.kva-bmn.de

U KlosterstraBe
S + U Jannowitzbricke

unsere Servicezeiten:
Mo-Do 9-16 Uhr | Fr 9-14 Uhr

Der Verband ist Trager des Kirchlichen Verwaltungsamtes
Berlin Mitte-Nord. Er ist eine Kdrperschaft des 6ffentlichen
Rechts und Teil der EKBO Evangelischen Kirche Berlin-
Brandenburg-schlesische Oberlausitz.

verbandsmitglieder sind die Evangelischen Kirchenkreise
Berlin Nord-Ost, Berlin Stadtmitte und Reinickendorf.

Vorsitzender des Vorstands:
Superintendent Martin Kirchner

Amtsleiter:
Dipl.-Kfm. Ralf NordhauB



