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1. Aligemeiner Teil

(1) Das Kirchliche Verwaltungsamt nimmt die Verwaltungsaufgaben von Kir-
chenkreisen und der ihnen angehdrenden Kirchengemeinden sowie ihrer 6ffentlich-
rechtlichen Verbande seines Zustandigkeitsbereichs nach Mal3gabe des Verwal-
tungsamtergesetzes wahr. Es besteht Anschluss- und Benutzungszwang, soweit
nicht von § 8 Abs. 2 VAG Gebrauch gemacht wurde.

(2) Fur die Inanspruchnahme der Verwaltung des Kirchlichen Verwaltungsamts
werden Gebihren und Kostenbeitrage nach Mal3gabe dieser Satzung erhoben. Ge-
bihren sind Gegenleistungen fiur jeweils von dem betreffenden Rechtstrager in Auf-
trag gegebene Dienstleistungen des Verwaltungsamtes. Fir die Regelleistungen
werden Kostenbeitrage erhoben.

(3) Malistab fir die Gebiihren und Kostenbeitrdge sind der Aufwand der Bear-
beitung pro Fall sowie das Verhaltnis zur Anzahl der zu bearbeitenden Félle.

(4) Gebuhren- und Kostenbeitragsschuldner ist die Kérperschaft, deren Verwal-
tungsaufgabe im Kirchlichen Verwaltungsamt erledigt wurde oder fir den Fall, dass
es sich nicht um eine Verwaltungsaufgabe handelt, die Kérperschaft, in deren Inte-
resse die Leistung erfolgte. Mehrere Geblhren- oder Kostenbeitragsschuldner sind
Gesamtschuldner.

(5) Die Gebuhren- oder Kostenbeitragsschuld entsteht

e bei Tatbestanden, fur die eine Jahresgebihr bzw. ein jahrlicher Kostenbei-
trag festgesetzt ist, am 1. Januar des laufenden Jahres,

e bei Tatbestanden, fur die eine Monatsgebiihr bzw. ein monatlicher Kosten-
beitrag festgesetzt ist, am 1. des jeweiligen Monats,

e im Ubrigen mit Beginn der Tatigkeit des Verwaltungsamts.

(6) Gebtihren werden durch Gebihrenbescheide und Kostenbeitrdge durch Kos-
tenbeitragsbescheid festgesetzt; sie werden einen Monat nach Zugang des Be-
scheids zur Zahlung fallig. Die Festsetzung von Gebiihren und Kostenbeitrdgen als
Dauerverwaltungsakt ist moglich; in diesem Fall ist die Geblhr bzw. der Kostenbei-
trag einen Monat nach Rechtskraft des Bescheides zur Zahlung fallig.

) Fur jede angeschlossen Korperschaft wird zusétzlich ein allgemeiner Kos-
tenbeitrag als Rechtstragersockelbeitrag festgesetzt.
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2. Leistungen des Vorstands und
abteilungsiibergreifende Leistungen

A. Regelleistungen fiir die Wahrnehmung der Aufsicht iiber an Kir-
chengemeinden oder Dritte iibertragene Aufgaben

Fur die Wahrnehmung der Aufsichtspflicht bei gem. § 8 Abs. 2 des Verwaltungs-
amtergesetzes (VAG) mit Zustimmung des Verwaltungsrats an Kirchengemeinden
oder externe Dritte Ubertragenen Pflichtaufgaben wird eine Gebuhr entsprechend
dem angefallenen Zeitaufwand festgesetzt, wobei die Arbeitsstunden der invol-
vierten Abteilungen wir folgt berechnet werden.

Vorstand: 69,00 €
Vorstandsassistenz: 59,00 €
Mitarbeitende Haushaltswesen: 65,00 €
Mitarbeitende Immobilienmanagement 58,00 €

B. Auftragsleistungen fiir kirchliche Wirtschaftsunternehmen

Haben vom KVA verwaltete kirchliche Rechtstrager ihre wirtschaftliche Tatigkeit
an Unternehmen Ubertragen, die sich ganz oder teilweise im kirchlichen Besitz
befinden oder sind sie an wirtschaftlich tatigen Unternehmen ganz oder teilweise
beteiligt, wird fiir die Ubernahme von organschaftlichen Tatigkeiten des Vorstands
in diesen Unternehmen (Bestellung zum Geschaftsfiuhrer, Prokuristen, Aufsichts-
rat, Vorstand, Handlungsbevollmachtigten etc.) sowie die Beratung der Gesell-
schaftsorgane und die Ubernahme von Aufgaben auBerhalb der Ublichen Verwal-
tung eine Gebuhr entsprechend dem angefallenen Zeitaufwand in Hohe von 65,39
€ je angefangener Stunde festgesetzt.
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Haushaltswesen und Vermogensverwaltung

Regelleistungen

Leistungen fiir Kirchengemeinden und Kirchenkreise

a)
b)

C)

Ermittlung der Plandaten einschlieBlich des Finanzausgleichs
Erstellung der Haushaltsplanentwurfe / Haushaltsbuchentwiirfe einschlieBlich
der Nachtragshaushalte, Beratungen vor Ort, Einarbeitung von Veranderungs-
wiinschen, Uberwachung der Beschlussfassungen
Ausflihrung und Begleitung der Haushaltswirtschaft wahrend des Haushalts-
jahres, insbesondere
aa) der Sachbuchteile Haushalt, Vermogen sowie Vorschusse und Verwah-
rungen
bb) Buchungstatigkeiten, Zahlungsverkehr, Abrechnungen, Kassenangele-
genheiten
cc) Barkassenfiihrung: Ubernahme der Daten aus dem KFM-Kassenmodul
in die Hauptbuchhaltung
dd) Erkennung von Haushaltsproblemen und Erarbeitung von Vorschlagen
Zu deren Beseitigung
Erstellung der Jahresabschlisse einschlielich der Erarbeitung von Empfeh-
lungen fiir die Verwendung von Uberschiissen und den Ausgleich von Fehlbe-
tragen
Erarbeitung kirchlicher Statistiken, soweit diese nicht in die Zustandigkeit der
Kirchengemeinden und Kirchenkreise gehoren, insbesondere der EKD-
Finanzstatistik
Verwaltung der Schulden
Verwaltung von nach wirtschaftlichen Gesichtspunkten geflihrten Einrichtun-
gen
Umsetzung der Bestimmungen zum neuen kirchlichen Finanzwesen, insbe-
sondere Bewertung, Ermittlung der Abschreibungen, Erstellen der Bilanzen

Kostenbeitrag fiir die Regelaufgaben des Haushaltswesens

Je Rechtstrager wird ein Rechtstragersockelbeitrag von 100,00 € je Monat
festgesetzt. Haben mehrere Rechtstrager die Aufstellung eines gemeinsamen
Haushaltsplans beschlossen, so wird der Rechtstragersockelbeitrag nur einmal
festgesetzt.

Die durch den Sockelbeitrag nicht gedeckten Kosten des Haushaltswesens
werden — mit Ausnahme der Fuhrung der Baukassen und der Verwaltung des
Vermogens — durch landes- und kreiskirchliche Zuweisungen finanziert.
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Manuelle Abrechnung von Barkassen

Fur die zusatzliche Leistung flir KOrperschaften, die das KFM-Kassenmodul
nicht einsetzen, wird flr die Leistungen der

a) Kontierung,

b) ablagefahigen Sortierung der Belege und

¢) Buchung der Belege
ein Zeitaufwand von 2 Min./Buchung zugrunde gelegt und mit 65,00 €/Stunde
als Gebuhr abgerechnet.

Leistungen der Vermoégensverwaltung

a)

Allgemeine Informationsbeschaffung zu allen Aspekten des Wirtschaftsge-
schehens und der Finanzmarkte ( Zeitung, Web, Wertpapierresearch, Teilnah-
me an Informationsveranstaltungen)

Wertpapierkaufe und -verkaufe sowie Uberwachung der Umsetzung unter
dem Vier-Augen-Prinzip

Wertpapiercontrolling mit speziellem Wertpapierverwaltungsprogramm
Risikomanagement

Fortlaufende Uberwachung und Anpassung der Anlagen an die Markteinschat-
zungen

Strukturierung und Uberwachung der Vermodgensmassen hinsichtlich Emitten-
ten, Ratings, Anlageklassen und Nachhaltigkeit

Bestandskontrollen

Kontrolle der Leistungen der mit der Verwaltung der Aktienbestande beauf-
tragten Banken und ihres Managements

Flhrung der Vermdgens-Buchhaltung, Erfassung der Wertpapierumsatze in
der KFM-Datenbank

Pflege des internen Wertpapierverwaltungsprogramms

Liquiditats- und Cash-Management

Ansprechpartner fir und Informationsaustausch mit Kirchenkreisen und
-gemeinden

Fachlicher Austausch mit den Verantwortlichen flr die Kapitalanlage in ande-
ren Amtern und Landeskirchen

Organisation des Reportings

Teilnahme an Sitzungen der Anlage- und Haushaltsausschuisse und Prasentati-
on der Ergebnisse

Ausschreibung von Vermogensverwaltungsmandaten

Erarbeiten von Anlagekonzepten, Erarbeitung und Anpassung von Anlagericht-
linien

Unterstltzung bei der Nachlassabwicklung

Abwicklung von innerkirchlichen Darlehen (Ausfertigung der Kreditvertrage
und Uberwachung der Bedienung)
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e Gebhiihren
Fur die Vermogensverwaltung wird ein Kostenbeitrag in HoOhe von 0,15 % des
Volumens des zum Ende des Kalenderjahres betreuten Vermdgens festgesetzt.

Filhrung der Baukassen

Die Buchfiihrung und Abrechnung der Baukassen umfasst folgende Leistungen:

a) Aufstellung nach Finanzierungsplan

b) Buchungstatigkeiten, Zahlungsverkehr, Abrechnungen (einschlieBlich Forder-
mittelnachweisen)

c) Abstimmungen mit den am Verfahren Beteiligten

d) Erkennung von Finanzierungsproblemen

e) Abschluss von Baukassen

o Kostenbeitrage

Flr diese Leistungen werden Kostenbeitrage in folgender in Hohe festgesetzt.

Gesamtvolumen der

ohne Leistungsnachweis

mit Leistungsnachweis

MaBnahme ggu. Drittmittelgebern ggu. Drittmittelgebern
bis 100.000 € 0,8% 1,0%
bis 1.000.000 € 0,5% 0,7%
ab 1.000.000 € 0,2% 0,4%

Gewahrung von Uberbriickungskrediten

Sofern ein Rechtstrager einen Uberbriickungskredit der Kassengemeinschaft des
Kirchenkreisverbandes Berlin Mitte-Nord flir einen Zeitraum von mehr als zwei
Monaten bendtigt und das Kreditvolumen 50.000 € iiberschreitet, werden Uber-
ziehungsgebiihren in Hohe von einem Drittel des jeweils gultigen Verzugszins-
satzes gemal § 288 Abs. 1 BGB erhoben.

Haushaltsfiihrung der Kindertageseinrichtungen
Flr Kindertagesstatten werden folge Leistungen als Regelleistungen erbracht

1. Verwaltung der Betreuungsvertrage

a) Bereitstellung der Vertrage und Veranlassung der Aktualisierung
b) Dokumentation der Vertrage
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2. Einzug der Elternbeitrage

a) Anfordern von abrechnungsrelevanten Unterlagen

b) Festsetzung der Elternbeitrage (nur Brandenburg)

c) Abrechnungen gegenliber Kommune und den Tragern der Offentlichen Ju-
gendhilfe unter Beriicksichtigung erforderlicher Meldungen

d) Erhebung von Elternbeitragen

e) Erhebung und Abrechnung von Zusatzkosten (insbesondere Essengeld)

f) Bescheinigungswesen und Nachweisflihrung

3. Offentliche Finanzierung

Unterstltzung bei der Verhandlung mit den Tragern der 6ffentlichen Jugendhilfe,
den Kommunen und Abstimmung mit den Tragern der freien Jugendhilfe

4. Berichterstattung an die Trager der 6ffentlichen Jugendhilfe und an die Kom-
munen

5. Sonstige Aufgaben

a) Zusammenarbeit mit der Landeskirche, dem flir die Kindertagesstatten zu-
standigen Fachverband und der Kita-Fachberatung

b) Teilnahme an den Zusammenkinften der Leitungen der Kindertagesstatten

c) Vertretung oder Begleitung der Trager bei Verhandlungen mit den Kommunen,
den Tragern der 6ffentlichen Jugendhilfe und anderen zusténdigen staatlichen
Stellen

6. Tatigkeiten im Rahmen des gemeindlichen Haushalts

a) Erstellung der Haushaltsplanentwirfe / Haushaltsbuchentwurfe einschlieBlich
der Nachtragshaushalte, Beratungen vor Ort, Einarbeitung von Veranderungswin-
schen, Uberwachung der Beschlussfassungen

b) Ausflihrung und Begleitung der Haushaltswirtschaft wahrend des Haushalts-
jahres, insbesondere
aa) der Sachbuchteile Haushalt, Vermogen sowie Vorschuisse und Verwah-
rungen
bb) Buchungstatigkeiten, Zahlungsverkehr, Abrechnungen, Kassenangelegen-
heiten
cc) Barkassenfiihrung: Ubernahme der Daten aus dem KFM-Kassenmodul in
die Hauptbuchhaltung
dd) Erkennung von Haushaltsproblemen und Erarbeitung von Vorschlagen zu
deren Beseitigung
c) Erfassung der Anlagen und Flihrung der Anlagenbuchhaltung
d) Erstellung der Jahresabschllisse einschlieBlich der Erarbeitung von Empfeh-
lungen fiir die Verwendung von Uberschiissen und den Ausgleich von Fehlbetra-
gen
e) Verwaltung der Schulden
f) Umsetzung der Bestimmungen zum neuen kirchlichen Finanzwesen, insbeson-
dere Bewertung, Ermittlung der Abschreibungen, Erstellen der Bilanzen
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Kostenbeitrige

e FUr Kindertageseinrichtungen, die vom Verband fir Kindertageseinrich-
tungen Berlin Mitte-Nord betrieben werden, wird je am 1.6. des Vorjahres
belegtemn Platz und Monat ein Kostenbeitrag von 9,60 €-festgesetzt.

e FUr Kindertageseinrichtungen in Tragerschaft von Kirchengemeinden oder
anderer Korperschaften wird je am 1.6. des Vorjahres belegtern Platz und
Monat ein Kostenbeitrag von 11,73 € festgesetzt.

e Bei Veranderung der Betriebserlaubnis im Hinblick auf die Zahl der Platze
erfolgt eine unterjahrige Anpassung.

B Auftragsleistungen

Fur die Bearbeitung einer manuellen Kassenabrechnung ohne Nutzung des
KFM-Kassenmoduls wird ein Zeitaufwand von 2 Minuten je Buchung zu Grunde
gelegt und mit 58,00 € abgerechnet.

Fur die FUhrung der Haushalte jener Bereiche der Kirchengemeinden und Kir-
chenkreise, die zuwendungs- oder entgeltfinanziert sind oder die wirtschaftli-
che Zwecke verfolgen (z. B. Wohnheime und andere diakonische Einrichtun-
gen, Gebaude-, Kultur- und Veranstaltungsmanagement), wird eine Gebiihr
entsprechend dem dafiir notwendigen Zeitaufwand festgesetzt, wobei die Ar-
beitsstunde mit 65,00 € berechnet wird. Ist die Hinzuziehung eines steuerli-
chen Beraters erforderlich, wird dieser vom Verwaltungsamt separat beauf-
tragt. Die Kosten werden dem auftraggebenden Rechtstrager im
Gebuhrenbescheid in Rechnung gestellt.

Fur den Zeitaufwand zur Bearbeitung von Auftragsleistungen flir Kindertages-
einrichtungen wird eine Gebiihr von 58,00 € je Arbeitsstunde festgesetzt.

C Leistungen fiir Korperschaften, die nicht zu den Pflichtpartnern

des Kirchenkreisverbandes gehoren

Fur Rechtstrager, die nicht zu den Pflichtpartnern des Verbandes gehoren,
konnen Leistungen der Haushaltsabteilung gegen Gebuhr erbracht werden. In
diesem Fall ist ein entsprechender Vertrag zu schlieBen, welcher Rechte und
Pflichten festlegt. Die zu vereinbarenden Gebuhren sollen sich an dieser Sat-
zung orientieren. Eventuell entstehende Umsatzsteuer ist zusatzlich vom Auf-
traggeber zu verguten
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Personalwesen

Regelleistungen

1. Vorbereitung, Erstellung und Abschluss des Arbeitsvertrags:

a) Uberwachung des Eingangs der notwendigen Unterlagen vom einzustellen-

den Mitarbeitenden,

Prifung und Auswertung der eingereichten Unterlagen,

Feststellung der Eingruppierung und der tarifrechtlichen Stufenzuordnung,
ggf. in Abstimmung mit dem Anstellungstrager,

Erstellung des Arbeitsvertrags.

2. Laufende Personalverwaltung:

a)

SSEe® eoog

~

Uberwachung der Arbeitgeberpflichten nach Sozialversicherungs-, Lohn-
steuer-, Arbeits- und Tarifrecht,

Anlegen der Personalakte (Hilfsakte),

Vorbereitung und Erstellung von Anderungsvertragen,

Verarbeitung von Veranderungsinformationen,

Vornahme der erforderlichen Anpassungen bei Anderungen des Arbeits-
und Tarifrechts,

Bescheinigungswesen

Anfertigung von Pflicht-Statistiken,

Koordinierung und Erstellen von Stellenplanentwdrfen,
Personalkostenhochrechnung

3. Beendigung des Arbeitsvertrages:

a)

b)

Vorbereitung und Erstellung von Auflosungsvertragen und arbeitgebersei-
tigen Klndigungen
Abwicklung der Beendigung

4. Fuhrung von Verfahren des Betrieblichen Eingliederungsmanagements

5. Entgeltabrechnung:

a)

Entgeltabrechnung einschlieBlich Zusatzleistungen und damit zusammen-
hangende Arbeiten

Zahlbarmachung der Bezlige

Anmeldung und Abflihrung von Abgaben, Beitrdgen und Umlagen
Bearbeitung und Uberwachung von Pfandungen, Abtretungen und Insol-
venzen

Datenbereitstellung, Auskunftserteilung und Nachbereitung bei internen
und externen Prifungen

6. Abrechnung nebenberuflicher Tatigkeiten
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Kostenbeitrage

e FuUr Mitarbeitende, deren Anstellungstrager eine Kirchengemeinde oder
ein Kirchenkreis ist, die zum Amtsbereich des Kirchenkreisverbandes ge-
horen, und deren Arbeitsauftrag zu den allgemein Ublichen Aufgaben die-
ser Korperschaften gehort, werden die Kosten der Regelleistungen des
Personalwesens durch landes- und kreiskirchliche Zuweisungen finan-
ziert.

e Flr alle nicht beteiligten Anstellungstrager sowie jene Personalfalle in
Kirchengemeinden und Kirchenkreisen, die zuwendungs- oder entgeltfi-
nanziert sind oder die wirtschaftliche Zwecke verfolgen (z. B. Kinderta-
geseinrichtungen, Friedhdfe, Wohnheime und andere diakonische Einrich-
tungen, Gebaude-, Kultur- und Veranstaltungsmanagement), werden
folgende Kostenbeitrage festgesetzt:

e Ersteinrichtung des Mandanten 110,00 €
o Pflege der Kundenstammdaten und Grundkosten flr die
Zahlbarmachung der Beziige je Mandant und Monat 73,00 €

e Personalverwaltung und Entgeltabrechnung (Ziffern A 1-3;5-6)
je Monat fur
- Mitarbeitende der Friedhofe 24,20 €
- Mitarbeitende des Berliner Doms, der
sozialdiakonischen Projekte, der Einrichtungen, die

wirtschaftliche Zwecke verfolgen 25,30 €
- Mitarbeitende des Kita-Verbands Berlin Mitte-Nord 30,80 €
- Mitarbeitende der gemeindlichen und sonstigen
Kindertageseinrichtungen 33,00 €
e Zeitaufwand fur Verfahren des betrieblichen Eingliederungs-
managements (Ziffer A 4) 66,00 €
Auftragsleistungen

cakrwWh =

Suchen und Auswahlen von Mitarbeitenden

MaBnahmen des Arbeitsschutzes nach Auftrag des Anstellungstragers
Veranlassung und Uberwachung der Vorsorgekartei

Mitwirkung bei Verfahren nach dem Mitarbeitervertretungsgesetz
Bereitstellung von besonderen Auswertungen

Abrechnung von Fremdfinanzierungen und Drittmitteln (FGrderprogramme)

Gebiihren

Fir diese Auftragsleistungen wird eine aufwandsbezogene Gebtihr von 66,00 €
pro geleisteter Arbeitsstunde festgesetzt.
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C Leistungen fiir Korperschaften, die nicht zu den Pflichtpartnern
des Kirchenkreisverbandes gehéren

e Fur Rechtstrager, die nicht zu den Pflichtpartnern des Verbandes gehoren,
konnen Leistungen der Personalabteilung gegen Gebuhr erbracht werden. In
diesem Fall ist ein entsprechender Vertrag zu schlieBen, welcher Rechte und
Pflichten festlegt. Die zu vereinbarenden Gebuhren sollen sich an dieser Sat-
zung orientieren. Eventuell entstehende Umsatzsteuer ist zusatzlich vom Auf-

traggeber zu verglten.
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5 Kaufmannisches Rechnungswesen
fiir Friedhofe und andere Einrichtungen

A Regelleistungen

1. Allgemeine Verwaltungsaufgaben

a) Verwaltung des Vermogens und der Schulden

b) Durchflhrung der Haushalts- und Kassenangelegenheiten einschlieBlich Er-
mittlung der Abschreibungen und Erstellung der Jahresrechnung

c) Aufstellung des Wirtschaftsplans

d) Jahresabschlussarbeiten, Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnungen

e) Monatliche Auswertungen betriebswirtschaftlicher Art

f)  Fuhrung von Baukassen

g) Vorbereitung und Erstellung von Steuererklarungen

h) Fuhrung des Anlage- und Finanzvermogens

i) Verwaltung von Grabpflegevorauszahlungen einschl. jahrlicher Abgrenzung

j)  Uberwachungen der Beschlussfassungen

k) Erkennen von Problemen in der Haushaltsflihrung

2. Verwaltungsaufgaben, wenn diese nicht von einer beruflichen Friedhofsverwal-
tung wahrgenommen werden

a) Vorbereitung der Erstellung von Gesamtplanen und Belegungsplanen in be-
sonderen Fallen

b) Erstellung von Friedhofsgebiihrenbescheiden

c) Erkennen von Problemen in der Haushaltsfuhrung und Erarbeitung von Vor-
schlagen zu deren Beseitigung

e Gebiihren

Fur die vorstehenden Leistungen wird eine aufwandsbezogene Gebuhr von
60,00 € je geleisteter Arbeitsstunde festgesetzt.

B Auftragsleistungen

1. Statusfragen (ohne Rechtsberatung)

a) Vorbereitung von Beschllssen zur SchlieBung und Aufhebung von Friedhofs-
flachen,
b) Vorbereitung von Vertragen zur Ubertragung der Friedhofstragerschaft.
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2. Friedhofsgebuhrenangelegenheiten:

a) Beratung bei der Gebuhrenkalkulation und bei der Erstellung von Entgelt-
ordnungen (nur fir Friedhofe auBerhalb des Landes Berlin)
b) Mahn- und Vollstreckungswesen

. Gebiihren
Flr diese und sonstige im Einzelnen zu vereinbarende Leistungen wird eine

aufwandsbezogene Gebihr von 60,00 € je geleisteter Arbeitsstunde festge-
setzt.

Immobilienmanagement

A2

Regelleistungen

Kostenlose Regelleistungen fiir alle Grundstiicke und Gebdude

a) Pflege der Immobilien- und Abrechnungs-Datenbank

b) Beschaffung, Kontrolle und Berichtigung der Grundbticher und Flurkarten

c) Erstellung der Immobilien Haushalts- oder Wirtschaftsplane und der
Quartalsberichte und Statistiken

d) Erstellung bzw. Aufbereitung der Jahresabschlusszahlen

Regelleistungen fiir Grundstiicke und Gebdude des verauBerlichen
Vermogens (Gemeindehduser, Pfarrhduser und Finanzvermdgen), un-
abhangig ob mit oder ohne Wirtschafterbefugnis

1. Grundsttcks- und Gebaudedokumentation

) Ausweisung des Pfarrvermogens

Beschaffung und Kontrolle der Kataster-, Vermessungs- und Fortfihrungsun-

terlagen sowie Bearbeitung der damit zusammenhangenden Widerspriche

Cc) BeiBedarf die Beauftragung der Erarbeitung von Gebaudeunterlagen, Grund-
rissen und Zeichnungen

d) Dokumentation von vorhandenen Wertermittlungen

e) Dokumentation von Unterlagen zur technischen Gebaudeausristung (z.B.
geman Trinkwasser- oder Energieeinsparverordnung)

f)  Pflege eines Planarchivs und Vorhalten der digitalen Plane, wenn diese vom
Eigentlmer zur Verflugung gestellt werden

g) Auseinandersetzung des Kuster- und Schulvermogens

h) Klarung offener Vermogensangelegenheiten

i)  Dokumentation und Pflege aller Vertrage

S

2. Haus- und Grundstucksverwaltung

a) Gebaude, Dienstwohnungen und selbstgenutzte Liegenschaften

aa) Prifung der Bescheide und Zahlung der Steuern, Gebihren und Abgaben
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bb) Unterstutzung der Eigentlimer und Dienstwohnungsnutzenden bei der
Anwendung des Dienstwohnungsrechts und der Zuweisung von Amts-
raumen einschlieBlich der Dienstwohnungsubergabe

cc) Festsetzung und Uberpriifung der steuerlichen Mietwerte sowie Festle-
gung der Nebenkostenvorauszahlungen

dd) Abrechnung und Anpassung der Nebenkostenvorauszahlungen

ee) Prifung der Rechnungen Dritter (auBer flir BaumaBnahmen)

ff) Zuweisung, Widmung und Einziehung von Dienstwohnungen

Wohnungs- und Gewerbemietvertrage

aa) Erstellung und Ausfertigung der Miet-, Pacht-, Nutzungsvertrage oder
sonstiger Vertrage

bb) Abrechnung und Anpassung der Nebenkostenvorauszahlungen

cc) Zahlungskontrolle, nebst Mahnwesen

dd) Festlegung, Anlage und Verwaltung der Mietkautionen

ee) Uberwachung und Durchfiihrung regelmaBiger Mietanpassungen

ffy) Dokumentation aller Vertrage

Erbbaurechts-, Pacht- und sonstige Nutzungsvertrage sowie Kaufvertrage

aa) Bereitstellung von Informationen und Unterlagen zum Abschluss von Ver-
tragen

bb) Erstellung oder Prifung der Vertrage gemal dem Kirchengesetz Uber die
Haushalts-, Kassen- und Vermogensverwaltung der EKBO

cc) Zahlungskontrolle, nebst Mahnwesen

dd) Sicherstellung der sachkundigen Ermittlung und Anpassung der Entgelte
wie z. B. Erbbauzinsen, Pachten

ee) Kontrolle des grundbuchlichen Vollzugs

ff) Unterstltzung der Eigentimer bei notariellen Beurkundungen

gg) Abwicklung von Vertragsbeendigungen

hh) Unterstltzung der Eigentimer bei Insolvenz- und Zwangsvollstreckungs-

verfahren

i) Unterstltzung der Eigentiimer bei der Bestellung von Grundschulden von
Erbbaurechtsnehmern

il Unterstiitzung der Eigentiimer bei dem Verkauf von bestellten Erbbau-
rechten

Erweiterte Regelleistungen fiir Grundstiicke und Gebdude des ver-
auBerlichen Vermoégens (Gemeindehauser, Pfarrhduser und Finanz-
vermdgen), bei Erteilung der Wirtschafterbefugnis

Zusatzlich zu den Regelleistungen gemaB A 1u. A2

Selbststandige pro aktive Suche nach Nutzer, Erbbaurechtsnehmer, Mieter,
Pachter und Kaufer

Ablosung von Rechten an Grundstlicken Dritter

Unterstltzung der Eigentiimer bei der Beschaffung von Grundstiicken
Abstimmungen mit Behorden, Verbanden, Forstverwaltungen und Jagdgenos-
senschaften

Bearbeitung und Abrechnung von Versicherungsfallen

Erarbeitung von Konzepten zur Leerstandsvermeidung und Nebenkostenop-
timierung
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Durchflihrung regelmaBiger Mietersprechstunden

Ubergabe und Abnahme einer Mieteinheit bei Ein- und Auszug mit Erstellung
eines Ubergabe- bzw. Abnahmeprotokolls

Bearbeitung und Uberwachung von Auflagen und Verfligungen

Verhandlung und Vertragsabschluss mit Ver- und Entsorgungsbetrieben
Wohnungsbegehungen

Besichtigung der technischen Anlagen und Uberwachung der Priifungsinter-
valle

Abschluss und Uberwachung von Werk-, Dienst- und Wartungsvertragen
(Hausmeisterdienste, Schneebeseitigung etc.)

Vorbereitung von und Vertretung im Klageverfahren vor Gericht

Erstellung von Wirtschaftlichkeitsberechnungen und Ertragnisaufstellungen
Vergabe von Reparaturauftragen bzw. Instandhaltungs- und Instandset-
zungsmaBnahmen

Bestellung von Heizmaterialien, Streugut etc.

Vorbereitung und Begleitung von ModernisierungsmaBnahmen
Beauftragung von Verkehrswertgutachten

Jahrliche Begehung der Gebaude gemal HKVG

Verhandlungen mit Mietern, Pachtern, Erbbaurechtsnehmer und sonstigen
Dritten u.a. im Rahmen der Vertragsdurchfiihrung

Auswahl der Mieter, Pachter oder sonstiger Vertragspartner

Organisation der Erreichbarkeit fir Mieter in Notfallen

Abschlu3 und Kiindigung von Miet-, Pachtvertragen oder sonstigen Vertragen
Laufende Durchflihrung und Kontrolle von Instandhaltungs- und Instandset-
zungsmaBnahmen

Prifung und Anweisung von Rechnungen, Gebihrenbescheiden etc. im Rah-
men als Wirtschafter kraft Auftrags,

* Samtlicher Schriftwechsel, Telefonate und Verhandlungen mit Vertragspartnern etc.
wird hierbei vom KVA direkt erledigt.

Kostenbeitrage
Fur die Erbringung der vorstehenden Regelleistungen der Ziff. A2 und A 3
werden die folgenden Kostenbeitrage je Einheit und Kalenderjahr berechnet.

Verwaltung . Kostenbeitrag
Nutzungseinheiten

1 Gelp_aude_des ) 540,00 €
verdulerlichen Vermogens

2 Kindertagesstatten 240,00 €
Wohnung

3 ohne Wirtschafterbefugnis D
Wohnung

4 mit Wirtschafterbefugnis TS
Gewerbeeinheit bis 300 m?

5 ohne Wirtschafterbefugnis D
Gewerbeeinheit bis 300 m?

6 mit Wirtschafterbefugnis AU

7 Gewerbeeinheit tiber 300 m? 3% der
ohne Wirtschafterbefugnis Jahresnettomiete
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8 Dienstwohnung 320,00 €

9 Gemeiqdl. genutzte Flachfan 240,00 €
des verauferlichen Vermogens
Erbbaurechts-, Gartengrund-

10 stucks- 130,00 €
oder Kleingartenvertrages

11 Stellplatz oder Garage 50,00 €

12 Vertrag Uber Ackerland 50,00 €
und Wiesen
Zwischenvertrag mit Bezirksver-

13 band einer Kleingarten- 2.000,00 €
Erholungsanlage

14 Vertrag Uber 120.00 €
Mobilfunkanlagen '

Regelleistungen fiir Gebdude des unverauBerlichen Vermoégens

(Kirchen und Kirchraume in Gemeindezentren)

a)
b)
c)

d)

Prifung der Bescheide und Zahlung von Gebtihren und Abgaben
Beratungen zur Betriebs — bzw. Nebenkostenreduzierung

Vorbereitung des Abschlusses von Versorger- und Dienstleistungsvertragen.
(Strombezug, Schnee- und Eisbeseitigung, Wartung der Glocken etc.)
Meldung von Versicherungsfallen und Kontrolle des Zahlungseingangs im
Rahmen der Schadensregulierung

Mitwirkung beim Einholen von Angeboten und Beauftragen von Instandhal-
tungsleistungen

Bereitstellung und Zuarbeit von Nutzungsvertragen flr einmalige oder wie-
derkehrende ,Fremdvermietungen”

Pflegen der Daten der Kirchengebaude im Online-Portal

Unterstltzung bei der Abgabe oder Organisation von Inventar (z. B. Orgeln,
Kirchenbanke)

Unterstltzung bei der Organisation von Reinigungsarbeiten (z. B. bei Erkran-
kung der Stammkrafte und vor Festgottesdiensten)

Rechnungsbezahlung, Zahlungskontrolle

Vorbereitung von Wartungsvertragen (z.B. Glockenwartung, Blitzschutz)
Begleitung der Widmung und Entwidmung von Kirchen

Kostenbeitrage
Fur jedes Kirchengebaude unabhangig ob mit oder ohne Wirtschafterbefugnis
wird ein Kostenbeitrag von 540,00 € pro Jahr festgesetzt.

Auftragsleistung: Projektbegleitung oder Projektvertretung

a)

Klarung der Aufgabenstellung, sowie die Erstellung und Koordinierung
eines Ablaufs flir das Gesamtprojekt (z.B. Entwicklung von Erbbau-
rechtsgrundstticken oder Gebaudeumnutzungs- oder Erweiterungs-
konzepten)
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Erstellung von Investitions- und Refinanzierungsberechnungen
Einschatzung von Markt- u. Vermarktungsentwicklungen

Erstellen von Niederschriften zu den notwendigen Projekt-, Entwick-
lungsschritten

Regelung/Bekanntgabe projektbezogener Organisationsbelange und
Empfehlungen von verantwortlichen Fachplanern, Architekten oder
sonstigen externen Auftragnehmern gegentber den zu beteiligenden
Gremien (Gemeindekirchenrat, Kreiskirchenrat, Landeskirche u.a.)
Fortlaufende Kontrolle der Zielsetzung und bei Bedarf Erarbeitung von
Losungsvorschlagen bei Zielkonflikten (Kosten, Zeit, Genehmigungs-
vorbehalte usw.) und Mitteilungen an die zu beteiligenden Gremien
und Institutionen

Vermittlung von verabredeten Zielsetzungen, des Kosten- u. Investiti-
onsrahmens und dazugehoriger Erlauterungen einschlieBlich dem Ein-
reichen von Genehmigungsantragen, nur bei erteilter Vollmacht
Entscheidung Uber Ergebnisse aus Vertragsverhandlungen sowie Ver-
tragsabschluss, nur bei erteilter Volimacht

Information der zu beteiligenden kirchlichen Gremien (Gemeindekir-
chenrat, Kreiskirchlicher Bauausschuss, Haushaltsausschuss, Kreiskir-
chenrat, Landeskirche u.a.), Institutionen oder Behorden (Stadtpla-
nungsamt, untere Denkmalschutzbehorde, Landesdenkmalamt u.a.)
und Einholung oder Veranlassung zur Einholung der notwendigen Ge-
nehmigungen

Durchflihrung von Projektbeteiligten- oder sonstigen Besprechungen
mit samtlichen Beteiligten

Einholen von Auskinften bei den zustandigen Behdorden zu auf dem
Grundsttick ruhenden Rechten, Lasten, Verpflichtungen und Vermitt-
lung der Ergebnisse an Projektbeteiligte

Uberpriifung der Vertragserfiillung bzw. der Leistungserbringung bei
der Beauftragung externer Dritter

m) Prifen der Rechnungen aller Projektbeteiligten, ausgenommen hoheit-

licher Prifungsaufgaben durch die Landeskirche
Entgelt

Fur Leistungen der Projektbegleitung oder Projektvertretung durch die Mit-
arbeitenden des Immobilienmanagements kann mit der KOrperschaft ein
separater Vertrag geschlossen werden, der Rechte und Pflichten einzeln
festgelegt. Das darin zu vereinbarenden Entgelt soll sich an dieser Satzung
orientieren unter Zugrundelegung eines Stundensatzes von 58,00 €. Even-
tuell anfallende Umsatzsteuer ist separat zu verguten.
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Baubetreuung und Bauherrenvertretung

Regelleistung: Baubetreuung

Die nachstehend aufgeflihrten Dienstleistungen der Baubetreuung stellen die Re-
gelleistungen des Kirchlichen Verwaltungsamtes Berlin Mitte-Nord dar.

a) Baufachliche Beratung und baufachliche Betreuung der Eigentiimer bei Bau-
maBnahmen

b) Beratung und Mitwirkung bei der baulichen Unterhaltung und Instandsetzung
sowie bei Sanierungs- und ModernisierungsmaBnahmen

C) Beratung bei Ankauf und Vermarktung von Gebauden

d) Beratung und Mitwirkung bei der Erstellung von Konzepten zur Gebaudenut-
zung im Rahmen der Immobilienentwicklung (Gebaudebedarfsplanung)

e) Beratung und Mitwirkung bei der Vorbereitung von Honorar- und Bauleis-
tungsvertragen.

f) Begleitung bei der Beauftragung von Architekten, Fachplanern und Sachver-
standigen und Mitwirkung bei der Formulierung der Aufgabenstellung

g) Beratung und Mitwirkung bei der Erstellung von Genehmigungs- und Forderan-
tragen sowie Verwendungsnachweisen

h) Prifung bzw. Mitwirkung bei der Priifung von Baurechnungen bei Projekten
ohne Planungsbuiros

e Die Leistungen der Baubetreuung werden fiir die Gemeinden der Kirchenkreise
Berlin Nord-Ost und Berlin Stadtmitte pauschal von den Kirchenkreisen finan-
ziert und sind dadurch fir die Kirchengemeinden gebiihrenfrei. Flr den Kir-
chenkreis Reinickendorf werden keine Regelleistungen erbracht.

Auftragsleistung: Bauherrenvertretung als Wirtschafter
kraft Auftrags

Die nachstehend aufgeflihrten Leistungen sind ein Serviceangebot des KVAS. Die-
ses ermoglicht eine Entlastung der Gemeinden bei groBeren bzw. komplexen
Bauvorhaben sowie bei der, in diesem Zusammenhang durchzuflihrenden Bean-
tragungen von Fordermitteln. Diese Leistungen sind Gebuhrenleistungen und kon-
nen durch die Gemeinden beauftragt werden. Das Leistungsspektrum umfasst,
abhangig vom Bauvorhaben folgenden Umfang:

1. Organisatorische Arbeiten

1.1 Klarung der Aufgabenstellung, sowie die Erstellung und Koordinierung
eines Programms fur das Gesamtprojekt

Erstellen von Niederschriften des besprochenen Baubedarfs
Regelung/Bekanntgabe projektbezogener Organisationsbelange und Emp-
fehlung eines verantwortlichen Architekten gegentiber den zu beteiligen-

—_
w N
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den Gremien (Gemeindekirchenrat, Kreiskirchenrat, Landeskirche u.a.)
Benennung/Auswahl von Fachplanern nach Abstimmung mit dem GKR
und der Landeskirche

Ermittlung des Kostenrahmens und Erlauterung einschl. Einreichen des
Bedarfsprogramms durch den Bedarfstrager bei den zu beteiligenden
ubergeordneten Gremien (zur Prifung und Genehmigung)

Ergebnisse aus Beratungen zum Entscheid vorbereiten sowie Vorberei-
tung der Vergaben im Rahmen der Beschlisse des GKR

Prifung bzw. Koordinierung zur moglichen Aufrechterhaltung der Nutzung
wahrend der Projektrealisierung

Organisation des Informationsaustausches zwischen den zu beteiligenden
kirchlichen Gremien (Gemeindekirchenrat, Kreiskirchlicher Bauausschuss,
Haushaltsausschuss, Kreiskirchenrat, Landeskirche u.a.), Institutionen und
Behorden (untere Denkmalschutzbehorde, Landesdenkmalamt u.a.)
Einholen von Auskiinften bei den zustandigen Behdrden und Weitergabe
der Ergebnisse an die Projektbeteiligten

Koordinierung des Informationsaustausches zwischen Planern, Bauherr
und sonstigen zu Beteiligenden

Zusammenstellung der Ergebnisse aus den baufachlichen Beratungen zum
Bauvorhaben (Qualitats-, Termin- und Kostenziele) und Vorlage bei den zu
beteiligenden Gremien (GKR, KKR, LK u.a.)

Durchflihrung von Projektsteuerungsterminen mit den Projektbeteiligten
und Dokumentation der Gesprachsergebnisse

Grundlagen und Qualitaten

Zusammenstellung und Weitergabe der zu bertcksichtigenden baufachli-
chen Anforderungen des kirchlichen Bauherrn (Vorschriften, Richtlinien,
Verordnungen)

Uberpriifung von Architekten- und Fachplanerleistungen.

Uberpriifung der Vertragserfiillung bei externer Vergabe der Projektsteue-
rung bzw. Projektleitung

Uberwachung der Verantwortlichen fiir Arbeitssicherheit auf der Baustel-
le.

Veranlassung der Beschaffung bzw. Anfertigung von Plan- bzw. Bestands-
unterlagen, zur Einmessung, zur Schadstofferkundung, etc.

Einholung oder Veranlassung zur Einholung der notwendigen Genehmi-
gungen

Veranlassung von Untersuchungen bezliglich 6ffentlich-rechtlicher Vo-
raussetzungen einschl. Untersuchung von Altlasten

Veranlassung benotigter Gutachten und Analysen , die im Zusammenhang
mit dem Bauvorhaben benotigt werden

Beratung zur zukinftige Nutzung der baulichen Liegenschaften

Ermittlung der Qualitatsziele und Weitergabe in die baufachlichen Bera-
tungen zur Umsetzung der definierten Ziele

Erarbeitung von Losungsvorschlagen zu Zielkonflikten (Kosten, Zeit, Art
der Ausfiihrung usw.) im Rahmen der Projektrealisierung und Abstimmung
mit den zu beteiligenden Gremien und Institutionen

Beratung zur Risikominimierung. Abstimmung zum Versicherungsumfang
und Abschluss entsprechender Policen zum Bauvorhaben
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Kosten und Finanzierung

Erstellen von Finanzierungs- und Kostenplanen im Rahmen des Bauvorha-
bens

Beantragung von Zuschissen und FOrdergeldern

Prifung und Anordnung von Auszahlungen an Projektbeteiligte, ausge-
nommen hoheitlicher Prifungsaufgaben durch die Landeskirche
Mitwirkung bei der Ermittlung der zu erwartenden Folgekosten durch das
Projekt und Weitergabe der Ergebnisse in die baufachlichen Beratungen
und Gremien

Flihren einer Kostenverfolgung mit Dokumentation der Beauftragungen,
Nachbeauftragungen und Mehr- bzw. Minderkosten.

Uberwachung des einzuhaltenden Kostenrahmens auf Grundlage des
vereinbarten Budgets und Mitteilung der Kostenentwicklung im Zuge des
Projektverlaufs

Termine und Kapazitaten

Abstimmung und Festlegung des Zeitplanes flr die Projektdurchfiihrung
Entscheidung Uber den Zeitpunkt flr die Ergebnisvorlage der baufachli-
chen Beratungen

Baufachliche Entscheidung tber die bendtigten Personalkapazitaten. In
Hochphasen Anordnung der personellen Verstarkung durch externe Aus-
hilfen; Finanzierung aus zur Verfligung gestellten Budgets

Gebiihren

FuUr Leistungen der Bauherrenvertretung, die durch die Architekten der
Baubetreuung erbracht werden, betragt die Geblihr 66,50 € je Arbeitsstun-
de.

Die anfallenden Gebuihren werden gegen Vorlage von Stundennachweisen
nach tatsachlich entstandenem Aufwand abgerechnet.
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Mitgliedschaftsmanagement

Regelleistungen

Es werden alle Leistungen erbracht, die im Bereich des Meldewesens gemal den
kirchlichen Gesetzen Pflichtaufgaben der Verwaltungsamter sind. Die Finanzie-
rung erfolgt durch weitergeleitete Kirchensteuern. Kostenbeitrage werden inso-
fern nicht erhoben. Die Regelleistungen werden in § 2 der Meldewesenordnung
spezifiziert.

Auftragsleistungen

Die nachstehend aufgeflihrten Leistungen sind ein Serviceangebot des KVAs, um
die Kirchengemeinden in den Arbeitsfeldern der Mitgliederpflege, der Offentlich-
keitsarbeit und des Fundraisings mit der Erfahrung und dem Fachwissen der Ab-
teilung zu unterstlitzen. Diese Auftragsleistungen konnen durch die Gemeinden
gegen Gebuhr beauftragt werden.

1. Briefe, Drucke, Formulare und Versande, Fundraising

1.1 Beratung und Ubernahme der Abwicklung bei Versanden (Geburtstags-
briefe, BegruBungsbriefe, Kirchgeld- und andere Spendenbriefe sowie
weitere Briefe) an Gemeindeglieder (kleinere Auflagen werden im Haus
ausgeflhrt, bei groBeren Auflagen tbernehmen wir die Absprache mit
und die Beauftragung von einem Dienstleister). Zzgl. Material- und Fremd-
kosten

1.2 Erstellen und Personalisieren von Serienbriefen und Formularen, vor allem
fur die Nutzung mit der Mitgliederdatenbank KirA

1.3  Erfassen von Brieftexten, Bearbeitung von angelieferten Vorlagen, Gestal-
ten von Drucksachen etc.

1.4 Versandvorbereitung (Falzen, Kuvertieren, Sortieren fur das Verteilen bzw.
die Einlieferung beim Versanddienstleister)

1.5  Einliefern von Dialogpost- und anderen Versandformen, Portovorauslage.
Zzgl. Entgelt des Versanddienstleisters/Kuriers

1.6  Herstellung von Drucken, zzgl. Materialkosten.

Materialkosten fir vom KVA hergestellte Laserdrucke:

S/W A 4 einseitig 0,07 je Blatt
S/W A 4 zweiseitig 0,09 je Blatt
S/W A 3 einseitig 0,14 je Blatt
S/W A 3 zweiseitig 0,18 je Blatt
Farbe A 4 einseitig 0,12 je Blatt
Farbe A 4 zweiseitig 0,23 je Blatt
Farbe A 3 einseitig 0,24 je Blatt
Farbe A 3 zweiseitig 0,46 je Blatt
S/W A 4 Etiketten (24 / Seite) 0,48 je Blatt
2. Kirchenbicher

2.1 Fuhrung der Kirchenbucher tber die Mitgliederdatenbank KirA
Kirchengemeinden, die die elektronisch gestttzten Kirchenbucher Gber
KirA nicht selbst fuhren mochten, konnen das Mitgliedschaftsmanage-
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ment mit der Bearbeitung beauftragen. In diesem Fall meldet die Kirchen-
gemeinde dem KVA Amtshandlungen und mitgliedschaftsbezogene Ent-
scheidungen auf Papier, das KVA prift diese und gibt diese in der Mitglie-
derdatenbank KirA ein. Soweit erforderlich, erfolgt Giber eine
Wiedervorlage Uber die Erledigung (z.B. bei Taufen) sowie die Benachrich-
tigung eventueller anderer beteiligter Kirchengemeinden. Nach Abschluss
der Bearbeitung erfolgt ein Erledigungsvermerk an die Kirchengemeinde.

2.2 Druck der Kirchenbticher im KVA gemaR den Anforderungen der Kirchen-
buchordnung zur Altersbestandigkeit, zzgl. Materialkosten

2.3  Binden der Kirchenbucher durch externen Dienstleister, zzgl. Fremdkos-
ten

3. Recherchen, Erstellung von Statistiken und Auswertungen

3.1  Adress-Recherchen flr die Einladung zur Goldenen Konfirmation (Kirch-
buchkopie der Kirchengemeinde), Lieferung einer Excel-Tabelle als Grund-
lage fUr Serienbriefe

3.2  Erstellen und Aufbereiten von Statistiken zu Gemeindegliedern

3.3  Erstellen von KirA-Auswertungen (z.B. Geburtstagslisten, Neuzugezoge-
nen-Listen und weiteren Gemeindegliederlisten) nach individuellen Krite-
rien:

3.3.1 als Einzelauftrag Liste auf Papier, per E-Mail oder als Etiketten: 15,70 € je
Auswertung, zzgl. Kosten Etiketten (siehe 1.6)

3.3.2 als Einzelauftrag Liste und Etiketten kombiniert: 22,80 € je Auswertung,
zzgl. Kosten Etiketten (siehe 1.6)

3.3.3 als Dauerauftrag auf Papier, per E-Mail oder als Etiketten: 11,15 € je Aus-
wertung, zzgl. Kosten Etiketten (siehe 1.6)

3.3.4 als Dauerauftrag Liste und Etiketten kombiniert: 16,25 € je Auswertung,
zzgl. Kosten Etiketten (siehe 1.6)

3.4 Auswertung von Zuzugen zur Kirchengemeinde als monatliche Auswer-
tung nach standardisierten Kriterien, Liste und Etiketten kombiniert (per
Fachpost): 84,10 € im Jahr

4. Infotelefon

Fir die Gemeinden des Kirchenkreises Berlin Stadtmitte werden die Kos-
ten des Infotelefons pauschal durch den Kirchenkreis finanziert.

5. KirA-Workshops

5.1 Workshops zur Benutzung von KirA je Teilnehmer: 62 €
Gebiihren
Fur diese und sonstige im Einzelnen zu vereinbarende Leistungen wird — soweit nicht

vorgenannt ein Preis angegeben ist — eine aufwandsbezogene Geblhr von 51,00 € je
geleisteter Arbeitsstunde festgesetzt.
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9 IT-Service

Telefonische Beratungen in EDV-Fragen erfolgen flr unsere Kunden kostenlos.
Fur Beratungen und Dienstleistungen vor Ort bietet die Firma UNT unseren Partnern ihre

Leistungen zu einem Vorzugspreis von 50,00 € je Stunde (statt des regularen Preises von
80,00 €) zuzuglich Wegekosten und Mehrwertsteuer an.

11 Wissens-Datenbank

Antworten auf viele Standard-Fragen sowie Checklisten und Formulare flr lhre Arbeit
finden Sie in unserer Wiki-Datenbank. Die Nutzung ist geblhrenfrei.

Sie erreichen die Datenbank Uber unsere Homepage www.kva-bmn, indem Sie den
Reiter oben rechts anklicken.

Alle Gebiihren und Kostenbeitrdge des Verwaltungsamtes sind Nettopreise.

Die fiir Leistungen fiir KOrperschaften, die zur Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische Oberlau-
Sitz im Sinne des Artikels 1 Abs. 3 der Grundordnung gehdren, festgesetzten Geblihren und Kostenbeitrige
unterliegen nicht der Pflicht zur Abfiihirung der Mehrwertsteuer.

Flir alle anderen Partner miissen wir leider unsere Geblitiren zuzdglich Mwst. festsetzen. Dies gilt auch fiir
alle Leistungen des IT-Service, die die Firma UNT direkt in Rechnung stellt.
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Allgemeine Ge-
schaftshedingungen

Stand: 1. Dezember 2014

1.

Q)

Geltungshereich

Diese Allgemeinen Geschaftsbedingungen gelten fur
alle Auftragsleistungen, welche das Kirchliche Ver-
waltungsamt des Evangelischen Kirchenkreisverban-
des Berlin Mitte-Nord (im Folgenden: KKV) gegenliber
Rechtstragern erbringt, die dem KKV nicht angeho-
ren.

Diese Allgemeinen Geschaftsbedingungen gelten
ausschlieBlich. Entgegenstehende Allgemeine Ge-
schaftsbedingungen sind nur verbindlich, soweit der
KKV ihrer Geltung ausdriicklich schriftlich zustimmt.
Das gilt auch, wenn der KKV in Kenntnis entgegen-
stehender oder abweichender Bedingungen des Auf-
traggebers den Auftrag vorbehaltlos ausflhrt. Ab-
weichende Vereinbarungen gelten jeweils nur fur
einen bestimmten Vertrag und nicht flr kiinftige Ver-
trage, soweit nicht ein anderes schriftlich vereinbart
ist.

Diese Allgemeinen Geschéftsbedingungen gelten
auch fiir alle kinftigen Vertrage lber Dienstleistun-
gen zwischen dem KKV und dem Auftraggeber.

Zustandekommen und Umfang von Auftriagen

Angebote des KKV sind bis zum Vertragsabschluss
freibleibend.

Der Vertrag kommt durch unveranderte Annahme
des Vertragsangebots in Textform zustande. Wird ein
mundlich erteilter Auftrag durch den KKV schriftlich
bestatigt, kommt der Vertrag zustande, sofern der
Auftraggeber nicht innerhalb von zwei Wochen nach
Erhalt der Auftragsbestatigung widerspricht.

Der KKV erbringt seine Dienstleistungen in eigener
Verantwortung. Der Auftraggeber bleibt fir die mit
den Dienstleistungen angestrebten und erzielten Er-
gebnisse selbst verantwortlich.

Anderungen der Leistung

Beide Seiten kdnnen in Textform Anderungen des
Leistungsumfangs beantragen. Der andere Teil priift,
ob und unter welchen Bedingungen die Anderung
durchgefiihrt werden kann und teilt dem Antragen-
den das Ergebnis unverziiglich mit.

Macht der Auftraggeber Angaben und Anordnungen
zur Art und Weise der Leistungserbringung, tragt er
hierflir die Verantwortung. Zu einer Priifung oder
gutachtlichen AuBerung beziiglich der Angaben und
Anordnungen ist der KKV nur aufgrund eines geson-
derten Auftrags verpflichtet.

Werden durch Anderung des Umfangs oder der
Beschaffenheit der Leistung die Grundlagen der Ge-
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buhr oder des Kostenbeitrags fir die im Vertrag vor-
gesehene Leistung geandert, so ist eine neue Gebulhr
oder ein neuer Kostenbeitrag unter Berticksichtigung
der Mehr- und Minderkosten zu vereinbaren.

Ausfiihrung der Leistung

Der KKV fiihrt seine Leistungen in eigener Verantwor-
tung aus und beachtet dabei die anerkannten Regeln
der Technik sowie die gesetzlichen Vorschriften und
behordlichen Bestimmungen.

Der KKV ist fur die Erfullung der gesetzlichen,
behordlichen und berufsgenossenschaftlichen Ver-
pflichtungen gegeniiber seinen Arbeitnehmern allein
verantwortlich. Es ist ausschlieBlich seine Aufgabe,
die Vereinbarungen und MaBnahmen zu treffen, die
sein Verhaltnis zu seinen Arbeitnehmern regeln.

Der KKV ist berechtigt, den Auftrag teilweise durch
Dritte ausfiihren zu lassen.

Mitwirkungspflichten des Auftraggebers

Der Auftraggeber liberlasst dem KKV rechtzeitig vor
und wahrend der Ausfiihrung des Auftrags unentgelt-
lich alle fur die Ausflihrung des Auftrags notwendi-
gen Informationen, Materialien, Gerate, Unterlagen,
Vorgange etc. und stellt diese erforderlichenfalls dem
KKV zu.

Sofern der KKV beim Auftraggeber tatig wird,
verschafft der Auftraggeber den Mitarbeitenden des
KKV oder den von ihm beauftragten Dritten im Rah-
men der Ublichen Betriebszeiten und innerhalb der
betrieblichen Zugangsregelungen auch unentgeltlich
Zugang zu allen Raumlichkeiten, Installationen und
sonstigen Arbeitsmitteln, die flr die ordnungsgema-
Be Leistungserbringung des KVA erforderlich sind.

Erflllt der Auftraggeber die ihm nach Abs. 1 und 2
obliegenden Verpflichtungen nicht oder nicht recht-
zeitig und fuhrt dies zu Verzdgerungen und/oder
Mehraufwand, verlangert sich der vereinbarte Zeit-
rahmen und erhoht sich die vereinbarte Vergutung
entsprechend.

Fristen und Folgen von Fristiiberschreitungen

Glaubt sich der KKV in der ordnungsgemaBien
Ausfuihrung der Leistung behindert, so zeigt es dies
dem Auftraggeber unverziglich schriftlich an. Die
Anzeige kann unterbleiben, wenn die Tatsachen und
deren hindernde Wirkung offenkundig sind.

Die Ausflihrungsfristen sind angemessen zu verlan-
gern, wenn die Behinderung im Betrieb des Verwal-
tungsamtes durch héhere Gewalt oder andere vom
KKV nicht zu vertretende Umstéande verursacht wor-
den ist. Gleiches gilt fiir solche Behinderungen von
beauftragten Dritten und Zulieferern, soweit und so-
lange der KKV tatsachlich oder rechtlich gehindert
ist, Ersatzbeschaffungen vorzunehmen.

Falls nichts anderes vereinbart ist, sind die Parteien,
wenn eine nach Absatz 2 vom KVA nicht zu vertre-



tende Behinderung langer als drei Monate seit Zu-
gang der Mitteilung gemaB Absatz 1 Satz 1 oder Ein-
tritt des offenkundigen Ereignisses gemaB Absatz 1
Satz 2 dauert, berechtigt, binnen 30 Tagen nach Ab-
lauf dieser Zeit durch schriftliche Erklarung den Ver-
trag mit sofortiger Wirkung zu kiindigen oder ganz
oder teilweise von ihm zurtickzutreten.

Sobald die hindernden Umstande wegfallen, wird der
KKV unter umgehender Mitteilung an den Auftragge-
ber die Ausflihrung der Leistung unverziiglich wieder
aufnehmen.

Vergiitung und zahlungsbedingungen

Die Dienst- und Werkleistungen werden zu der in der
Gebihrensatzung oder im Einzelvertrag vereinbarten
Gebuihr oder dem vereinbarten Kostenbeitrag nach
Beendigung bzw. nach Abnahme der Leistungen
durch einen Gebuihrenbescheid berechnet, soweit
nicht im Einzelvertrag eine andere Rechnungsstellung
und Zahlungsweise vereinbart ist. Bei Dauerauftragen
(z.B. Buchhaltung) ist der KKV berechtigt, die Rech-
nung fir ein Jahr im Voraus zu legen; in diesem Fall
steht es dem Auftragnehmer frei, die Verbindlichkeit
entweder in einer Summe nach Erhalt der Rechnung
oder durch monatliche Teilzahlungen auszugleichen.

Bei Dienstleistungen auf Zeit- und Aufwandsbasis
werden die jeweils angefallenen Arbeitsstunden und
Reisezeiten zu den in der Geblhrensatzung festge-
legten Stundenséatzen sowie die Aufwendungen und
verbrauchten Materialien zu den zum Zeitpunkt der
Leistung jeweils guiltigen Preisen in Rechnung ge-
stellt. Im Angebot angegebene Schatzpreise sind un-
verbindlich.

Der KKV ist berechtigt, die Umsatzsteuer - ggf. auch
nachtraglich - gesondert in Rechnung zu stellen, so-
weit seine Leistung umsatzsteuerpflichtig ist oder die
Umsatzsteuer-Pflicht flir die Leistung nachtraglich
festgestellt wird. Die Verjahrung des Anspruchs ge-
gen den Auftraggeber auf Erstattung der Umsatz-
steuer beginnt mit der behordlichen Festsetzung der
Umsatzsteuer fiir die betreffende Leistung gegeniiber
dem KKV.

Rechnungen sind spatestens vier Wochen nach Erhalt
ohne Abzug zahlbar. Verzugszinsen werden mit 5 %
p.a. Uber Basiszinssatz der EZB berechnet.

Der Auftraggeber kann nur aufrechnen, wenn seine
Gegenanspriiche rechtskraftig festgestellt, unbestrit-
ten oder vom KKV anerkannt sind.

Haftung

Im Fall von Pflichtverletzungen des KKV finden die
gesetzlichen Vorschriften nach MaBgabe der folgen-
den Regelungen Anwendung.

Der Schadensersatzanspruch des Auftraggebers ist
auf vertragstypische, vorhersehbare Schaden be-
grenzt.

Der Auftraggeber ist verpflichtet, Schaden, fiir die der
KKV aufzukommen hat, unverziglich schriftlich anzu-
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zeigen und dem KKV die Mdglichkeit einzurdumen,
den Schaden und dessen Ursachen zu untersuchen
und ggf. zu beheben.

Im Falle von Leistungsverzug ist der Auftraggeber
verpflichtet, zu erklaren, ob er wegen der Verzoge-
rung der Leistung sich vom Vertrag 6st und Verzugs-
rechte geltend macht oder auf der Leistung besteht.
Bis zum Zugang der Erklarung beim KKV bleibt dieses
zur Leistung berechtigt.

Geheimhaltung, Datenschutz

Die Vertragspartner sind verpflichtet, die bei der
Vorbereitung und Ausflihrung von Auftragen vom
anderen Teil zuganglich gemachten oder sonst be-
kannt gewordenen wirtschaftlichen, technischen und
sonstigen Informationen und Kenntnisse wahrend
der Dauer des Auftrags ohne Einwilligung nicht tiber
den Auftragszweck hinaus zu verwerten, zu nutzen
oder Dritten zuganglich zu machen.

Die Geheimhaltungsverpflichtung gilt nicht fuir
Informationen und Kenntnisse, die der Allgemeinheit
oder dem anderen Vertragspartner schon vor Auf-
tragserteilung bekannt waren, die der andere Ver-
tragspartner von Dritten erhalt, oder die nachtraglich
ohne VerstoB gegen Absatz 1 der Allgemeinheit be-
kannt werden.

Die Geheimhaltungsverpflichtung gilt fir beide
Vertragspartner auch nach Beendigung des Auftrags
fuir weitere zwei Jahre.

Die Vertragspartner werden personenbezogene
Daten des jeweils anderen Vertragspartners nur fur
vertraglich vereinbarte Zwecke unter Beachtung der
gesetzlichen Bestimmungen verarbeiten oder nutzen.

Losung vom Vertrag

Die ordentliche Kiindigung ist, sofern der Einzelver-
trag keine andere Regelung trifft, mit folgenden Fris-
ten moglich:

a) mit einer Frist von sechs Wochen zum Monatsen-
de, sofern der KKV flir die Erflillung der beauftragten
Aufgaben keine zusatzlichen Mitarbeitenden be-
schaftigt oder den Beschaftigungsumfang seiner Mit-
arbeitenden erhoht hat,

b) mit einer Frist von sechs Monaten zum Jahresen-
de, wenn der KKV fur die Erflllung der beauftragten
Aufgabe zusatzliche Mitarbeitende beschaftigt oder
den Beschéaftigungsumfang seiner Mitarbeitenden
daftr erhoht hat.

Der KKV kann vom Vertrag zurlicktreten oder den
Vertrag mit sofortiger Wirkung kiindigen, wenn tber
das Vermogen des Auftraggebers das Insolvenzver-
fahren oder ein vergleichbares gesetzliches Verfah-
ren eroffnet oder die Er6ffnung beantragt oder dieser
Antrag mangels Masse abgelehnt worden ist oder die
ordnungsgemaBe Abwicklung des Vertrags dadurch
in Frage gestellt ist, dass er seine Zahlungen nicht
nur voriibergehend einstellt. Im Ubrigen sind beide
Seiten zur auBerordentlichen Kindigung nach MaB-
gabe des Gesetzes berechtigt.
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Im Falle der auBerordentlichen Kiindigung wird die
bisherige Leistung nach der Geblhrensatzung oder
vertraglichen Vereinbarung oder nach dem Verhaltnis
des geleisteten Teils zu der gesamten vertraglichen
Leistung auf der Grundlage der Vertragsgebiihren
abgerechnet; falls der Kiindigungsgrund vom KKV zu
vertreten ist, besteht dieser Anspruch nur, soweit die
Leistungen fir den Auftraggeber nutzbar sind.

Hat der Auftraggeber den Grund flr die auBerordent-
liche Klindigung zu vertreten, kann der KKV auch
Vergutung der Leistungen und Aufwendungen ver-
langen, die durch die Kiindigung — auch im Verhaltnis
des KKV zu Dritten — entstanden sind.

Die sonstigen gesetzlichen Rechte und Ansprliche
des KKV bleiben unbertihrt.

3

. Herausgabe von Unterlagen und Gegenstin-

den, Zuriickbehaltungsrecht

Der KKV kann die Herausgabe von ihm (berlassenen
Unterlagen und Gegenstanden verweigern, bis er
wegen seiner Anspriiche aus dem Vertrag befriedigt
ist, soweit nicht die Vorenthaltung einzelner Unterla-
gen und Gegenstande nach den Umstanden, insbe-
sondere wegen verhaltnismasiger Geringfligigkeit der
geschuldeten Betrage, unverhaltnismaBig ist. Der
Auftraggeber muss in seiner Sphare liegende Um-
stande, die ausnahmsweise die Unverhaltnismagig-
keit der Zurilickbehaltung begriinden, dem KKV mit-
teilen.

Q)
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Der KKV kann von Unterlagen, die er dem Auftragge-
ber zurtickgibt, Abschriften und Kopie anfertigen und
behalten.

. Allgemeine Bestimmungen

Vertrage werden schriftlich geschlossen, ggf. durch
schriftliche Bestatigung eines miindlich erteilten Auf-
trags. Von diesem Schriftformerfordernis kann nur
durch schriftliche Vereinbarung abgewichen werden.

Die Ubertragung von Rechten und Pflichten aus den
Vertrdgen bedarf der Zustimmung des anderen Teils.

Soweit eine oder mehrere Bestimmungen unwirksam
sein sollten, soll die Wirksamkeit des Vertrages im
Ganzen hiervon nicht bertihrt werden. Dies gilt auch,
wenn eine Regelung nur teilweise unwirksam ist. Die
unwirksame Bestimmung soll von den Parteien durch
eine Bestimmung ersetzt werden, die den wirtschaft-
lichen Interessen der Parteien am nachsten kommt
und den Ubrigen Vertragsbestimmungen nicht zuwi-
derlauft.

Streitigkeiten

Bei Meinungsverschiedenheiten sollen die Parteien
zunéachst versuchen, eine gutliche Einigung herbeizu-
fuihren.

Scheitert der Einigungsversuch, so sollen die Parteien
vor der Anrufung staatlicher oder kirchlicher Gerichte
eine Schlichtung durch einen unparteiischen Dritten
versuchen. Kénnen die Parteien sich nicht auf eine
Schlichterperson einigen, soll sie vom Prasidenten
des Konsistoriums der EKBO benannt werden.
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Kirchliches Verwaltungsamt

Berlin Mitte-Nord hesser

el
KlosterstraBe 66 / m

10179 Berlin-Mitte

Telefon 030:258185-0
Fax 030 -25 81 85 44 200
Mail vorstand@kva-bmn.de

www.kva-bmn.de

U KlosterstraBe
S + U Jannowitzbrlicke

unsere Servicezeiten:
Mo-Do 9-16 Uhr | Fr 9-14 Uhr

Trager des Verwaltungsamtes ist der Evangelische
Kirchenkreisverband Berlin Mitte-Nord. Dieser ist eine
Korperschaft des Offentlichen Rechts und Teil der EKBO
Evangelischen Kirche Berlin-Brandenburg-schlesische
Oberlausitz.

Verbandsmitglieder sind die Evangelischen Kirchenkreise
Berlin Nord-Ost, Berlin Stadtmitte und Reinickendorf.

Vorstand:
Thomas Franken

Vorsitzender des Verwaltungsrats:
[ ] ]



